
 

 
 

  
  
  
  

 دليل
  نظم وتعليمات الاختبارات

  
  العام الدراسي 

  ھـ١٤٣٠/١٤٣١
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

 
 

  
  فهرس المحتويات


 

 

 

 قواعد عامة  
 والمنتظمين  المنتسبين، للطلاب الشفوية الاختبارات ضوابط  
   لجان الاختباراتتشكيل والعمل تنظيم. 
  تعليمات إعداد الأسئلة ونماذج الإجابة. 
  تهالمحافظة على سريواتظريف الأسئلة  أثناء تصوير و إتباعهاالتعليمات الواجب. 
  تعليمات سير الاختبارات. 
  تعليمات التصحيح والمراجعة. 
  و تدقيقها تعليمات وإجراءات رصد الدرجات. 
  قواعد المراجعة النهائية. 
   وحفظهاوتبليغها نتائج الاختبارات  استخراج. 
  قواعد حساب المعدل. 
  مراجعة أوراق الطلاب بعد إعلان النتائج. 
  اختبار ذوي الأعذار. 
  حفظ سجلات الاختبارات وأوراق الإجابة. 
  أو المفقودةوثائق بديلة عن التالفة  منح. 
  الدراسية وثائقهمفي البيانات الشخصية للطلاب  إجراءات تعديل. 
  إشعارات نتائج الفصل الدراسي الأوللشهادات الدراسية وترجمتها ومنح توثيق ا. 

 
 
 
 



 

 
 

 
 
 

  قواعد عامة: أولاً 
  

  
  
 

 
 


 

 


 
 

 
 

 
 


 

 


 



 

 
 

 
 

  
  
 


 

 
 

  

  في مرالمست التقويم مواد في المكملين والمنتظمين  المنتسبين، للطلاب الشفوية الاختبارات ضوابط/ ثانياً
  والثانوية المتوسطة المرحلتين       

 
 

 
 

 
 

 

 

  
  
 

 



 

 
 

 
 

 
 

 
 

  

  
§  
§ 

 
§ 

 
§ 


 

 


 

   الاختبارات انلج تشكيل و العمل تنظيم/  ثالثاً 
 

 

 
 



 

 
 

 


 
 

 

  

  

 
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 
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 


 

 
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 

 



 
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١٦. 
 

**********  

  الإجابة ونماذج الأسئلة إعداد تعليمات/  رابعاً  
 
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 




 

 

 

  
 

 
§  
§ 


 

§  
§ 

 

  الاختبارات سير تعليمات/  سادساً 
 


 



 

 
 

 
 

 



 

 


 
 

 
§  
§ 

 
§  

  
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  تعليمات التصحيح والمراجعة/ سابعاً 
 

 



 

 
 

  
 

 
  
 


 

 
 

 
 

  
 

 
 

 
 

 

  

  وتدقيقها الدرجات رصد وإجراءات تعليمات/  ثامناً 
 


 

 




 

 
 

§  
§  

 






 

 
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§  
§  
§  
§   
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 
 
 

  قواعد المراجعة النهائية/  تاسعاً  
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 

 
 
§  
§  
§  

 
 

 
 



 

 
 

 
 
§ 

 
§ 

 
§  

§  
 

)CD( ،
 

 

 

 CD


 
  

**********  

  قواعد حساب المعدل/  حادي عشر
  


 

 
 

 
 

 

 ). ١٠٠(بقسمة مجموع الدرجات على عدد المواد مضروباً في  أو 



 

 
 

 
 

٣. 




 

**********  
  الطلاب بعد إعلان النتائجمراجعة أوراق  /عشر ثاني


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   ذوي الأعذار اختبار/ عشر ثالث   
  قواعد تنظم اختبار الطلاب الغائبين  

أوكلیھما أو اختبار ، یحق للطالب دخول الاختبار البدیل إذا تغیب عن أداء اختبار نھایة أحد الفصلین الدراسیین 
  :وفق ما یلي .قبلھ المعھدالدور الثاني بعذر ی

  :الأعذار المقبولة :أولاً 
الطالب الذي یثبت بتقاریر طبیة معتمدة أن ظروفھ المرضیة أثناء فترة انعقاد الاختبار قد منعتھ من تأدی ة   -١

  .اختبار مادة أو أكثر
م ادة، أو   الطالب الذي یتعرض للتوقیف أو السجن من قبل الجھات الأمنیة أثناء فت رة انعق اد الاختب ار ف ي     -٢

 .أكثر، ویثبت ذلك بإفادات رسمیة معتمدة



 

 
 

الطال  ب ال  ذي یمث  ل المملك  ة ف  ي المحاف  ل الرس  میة داخ  ل المملك  ة أو خارجھ  ا أثن  اء فت  رة انعق  اد الاختب  ار    -٣
 .بموجب خطاب من الجھة المختصة

لة القراب ة  الطالب الذي تغیب عن تأدیة الاختبار في مادة أو أكثر بسبب وفاة أحد أقاربھ على أن تكون ص -٤
 .من الدرجة الأولى

الطال  ب ال  ذي تغی  ب ع  ن تأدی  ة الاختب  ار ف  ي م  ادة أو أكث  ر بس  بب مرافقت  ھ لأح  د أقارب  ھ أثن  اء تنویم  ھ ف  ي     -٥
 .المستشفى، وصلة القرابة بینھما من الدرجة الأولى، بموجب تقریر طبي معتمد یثبت مرافقتھ

 .ى وكالة الجامعة لشؤون المعاھد العلمیة للنظر فیھاالأعذار التي لم یرد ذكرھا ویقتنع بھا المعھد ترفع إل -٦
  :أحكام عامة: ثانياً 

لا ب  د أن یتق  دم الطال  ب المتغی  ب بم  ا یثب  ت ع  ذره إل  ى المعھ  د ف  ي م  دة أقص  اھا ثلاث  ة أی  ام م  ن نھای  ة فت  رة    -١
  .الاختبار

یخ رج م ن    إذا كانت حالة الطالب الص حیة ل م تمكن ھ م ن أداء الاختب ار ف ي وقت ھ المح دد ف ي معھ ده، ول م            -٢
المستشفى في الفترة المحددة لإعادة الاختبار فیتم اختباره في المستشفى فق ط، ف ي أی ام الاختب ار إذا كان ت      

 .حالتھ تسمح باختباره
الفص ل   ع د لا یتج اوز أس بوعین  م ن بدای ة     یُجرى الاختبار الب دیل لاختب ار الفص ل الدراس ي الأول ف ي مو          -٣

.  م  ع اختب  ار ال  دور الث  اني  الب  دیل لاختب  ار الفص  ل الدراس  ي الث  اني     ویُج  رى الاختب  ار . الدراس  ي الث  اني 
الأول ین م ن بدای ة الفص ل      نویُجرى الاختبار البدیل لاختبار الدور الث اني ف ي موع د لا یتج اوز الأس بوعی     

 الدراسي الأول من العام الدراسي الجدید
عذر مقبول یختبر الاختبار البدیل مع ال دور  الطالب الذي یتغیب عن اختبار نھایة الفصل الدراسي الثاني ب      -٤

وان رس ب ف یمكن م  ن دخ ول الاختب  ار    ،  الث اني ، ف ان نج  ح فیكت ب ف ي اس  تمارتھ ن اجح ف ي ال  دور الأول      
  .البدیل في بدایة الفصل التالي ، وإذا نجح كتب في استمارتھ ناجح في الدور الثاني

  ل الأول، أو الثاني أو الدور الثانيلا یعقد الاختبار البدیل إلا مرةً واحدة سواءً للفص. 
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
 

 

 


 

  

  :وثائق بديلة عن التالفة أو المفقودة  منح/ عشر خامس
 

 
§ 

–
   

 
§ 

 



 

 
 

§  

§ 
 
§  
§ 

 
 

 
 


 

 
 

 
 

********** 
  :قهم الدراسية لطلاب في وثائالبيانات الشخصية لتعديل إجراءات /  عشر سادس

 
يلي ما وفق 
§ 

 
§ 
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