إعداد السيرة الذاتية والتقدم للمقابلات الشخصية

أهداف الدورة  
تعريف الطالب المشارك بكيفية إعداد السيرة الذاتية،  وإكسابه مهارات اجتياز المقابلات الشخصية.

 وبحضور الدورة سوف يتمكن الطالب مما يلي: 
· معرفة أهمية السيرة الذاتية ، ودورها في التعرف على شخصيته
· كيفية كتابة السيرة الذاتية.

· التعرف على أنواع السيرة الذاتية.

· فهم أهداف المقابلة الشخصية وأنواعها .

· كيفية التحضير للمقابلة.

· التعرف على أنواع الأسئلة المطروحة في المقابلة.
· كيفية الإجابة على الأسئلة الصعبة والمحرجة .
· اكتساب مهارات إقناع أعضاء لجنة المقابلة بشخصيته.

 محتوى الدورة

· مقدمة عامة في السيرة الذاتية والمقابلة الشخصية.
· مهارات الاتصال.
· أنواع السير الذاتية واختيار النوع المناسب.
· التحضير للمقابلة الشخصية.
· أنواع الأسئلة المطروحة وكيفية الإجابة عليها.
· القدرة على الإقناع.
· تطبيقات عملية وتمارين. 

مدة الدورة :                  أربعة أيام              
عدد الساعات التدريبية:    (8) ساعات
عدد المقاعد المتاحة:     (20) 
 مكان انعقاد الدورة:      جامعة الإمام
