
    بسم االله الرحمن الرحیم  المملكة العربیة السعودیة

  

      وزارة التعليم العالي
       امعة الإمام الإمام محمد  ن سعود الإسلام ة
      الإدارة العامة لشؤون هيئة التدر س والموظفين

      إدارة الس لات

  طلب إجازة
 )عـــــــــاديـــــة(

      

ظف
المو

ص ب
خا

  

  سلمه االله              عن بعد فضيلة عميد التعليم
  :أما بعد .. سلام علیكم ورحمة االله وبركاتھ   

  
  .......................................................  :للأسباب التالیة  ،فأرغب السماح لي بإجازة عادیة

   ھـ١٤٣/   /      ابتداءً من یوما )   (وذلك لمدة 
  رغب صرف رابتھا مقدماًلا أ £      أرغب صرف راتبھا مقدماً £
  

  الدرجة  الراتب  رقمھا  المرتبة  الوظیفة  الاسم الرباعي
            
  

  ھـ١٤٣  /   /  : التاريخ       .......................... :التوقيع  .................................:.الإدارة
  

  

      

فين
وظ

 الم
ون

شؤ
ص ب

خا
  

  :فادة عن التاليللإ) السجلات ( مع التحیة لشؤون الموظفین 
  

رصیده 
  الكلي

الرصید 
  السنوي

تاریخ آخر 
  إجازة تمتع بھ

 مدتھا
  )یوما(

الإجازة 
  مستحقة نظاماً

الإجازة غیر 
  مستحقة نظاماً

        ھـ١٤٣/   /        
  

  .................... :توقيعه    ..............................: الموظف المختصاسم 
  توقيعه          مدير إدارة السجلات

............................................        .......................  
  

  

س 
رئي

ي ال
رأ

بالم
شر

ا
  

    
  ھـ١٤٣:    /     /   ابتداءً من   یوماً(      ) أقترح الموافقة على منحھ إجازة لمدة   £
  ........................................................................: لإجازة الا أوافق على منحھ   £

  
  .........................: توقیعھ     ............................................ :الرئیس المباشراسم   

       
  .لا أوافق على منحھ الإجازة £      .أوافق على منحھ الإجازة   £  

  
  توقيعه        وظيفته      اسم صاحب الصلاحية  

  عمید التعلیم عن بعد     عبدالرحمن بن عبداالله السند.د       
  
  

  

    (              ).یحال الطلب لإدارة شؤون الموظفین لإصدار القرار في حالة الموافقة على الإجازة   
 


